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Poznan, 2018-01-22
Zaktad Doskonalenia Zawodowego
Ul. Jeleniogorska 4/6
60-179 Poznan

Rozeznanie rynku nr 1/C/NK/2018

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Nowa kariera — wsparcie zatrudnienia w Wielkopolsce.”, nr
RPWP.06.05.00-30-0128/16 realizowanego wramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 6 Rynek Pracy, Dziatanie 6.5 Doskonalenie kompetencji
0s6b pracujgcych i wsparcie proceséw adaptacyjnych - tryb konkursowy wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Zaktad Doskonalenia Zawodowego z siedzibg
w Poznaniu, ul. Jeleniogérska 4-6, ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z
procedurg rozeznania rynku na wylonienie Wykonawcy/6w majgcych dostarczy¢ poczestunek dla
uczestnikow w/w projektu.

I. Zamawiajacy:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego (ZDZ)

ul. Jeleniogorskiej 4-6, 60-179 Poznah

NIP 777-00-01-720, KRS 0000101221

tel. 61 868 54 17, fax 61 868 54 44, e-mail: sekretariat@zdz.poznan.pl

Il. Przedmiot zaméwienia

1. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Wykonawcy/6w majgcych dostarczyé poczestunek na zajecia , dla
0s6b z obszaréw tracgcych dotychczasowe funkcje spoteczno—gospodarcze (OSI) z powiatéw koninskiego,
Konin, tureckiego, kolskiego woj. Wielkopolskiego, przewidzianych do zwolnienia i zwolnionych z przyczyn

zaktadu pracy w wyniku procesow restrukturyzacyjnych, adaptacyjnych i modernizacyjnych przedsiebiorstw.

2. Kategoria dostawalustugi.

Ustugi.

3. Nazwai kod CPV.
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy podzielit zamowienie na czesci i dopuszcza sktadanie ofert w odniesieniu do jednej, kilku lub
wszystkich czesci przez jednego Wykonawce.

Ponizej podziat zaméwienia na czesci.

4.1. Czesé nr 1.
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Dostawa poczestunku oraz obiadu na spotkania grupowe (doradztwo psychologiczne i zawodowe dla

uczestnikéw projektu). Zamawiajgcy przewiduje w trakcie kazdego spotkania 2 ,, przerwy kawowe” w
trakcie 8-godzinnego dnia zaje¢ oraz dwudaniowy obiad wraz z napojem. W sumie spotkania grupowe
przewidziano dla 100 oséb (kazda osoba = Srednio 1 dzien spotkania), z tym ze Zamawiajgcy na etapie
ogtaszania niniejszego zapytania nie jest w stanie okresli¢ ilosci dni dostaw.

W sktad poczestunku muszg wchodzié: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, woda, ciastka.
Obiad musi sie sktada¢ z dwdch dan oraz napoju.
Cene nalezy odnie$¢ do zaopatrzenia w powyzsze do 1 osoby.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ moze by¢ mniejsza niz 100, a rozliczenie za poczestunek nastgpi wg ilosci
faktycznie zamdéwionych w dniach dostawy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4.2, Czesé nr 2.

Dostawa poczestunku na spotkania indywidualne (doradztwo psychologiczne i zawodowe dla uczestnikdw
projektu). W sumie spotkania indywidualne przewidziano dla 100 oséb (kazda osoba = $rednio 2 spotkania)
+ dla 50 osdb (kazda osoba = srednio 1 spotkanie), z tym ze Zamawiajgcy na etapie ogtaszania niniejszego
zapytania nie jest w stanie okresli¢ ilosci dni dostaw.

W sktad poczestunku muszg wchodzié: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, woda, ciastka.
Cene nalezy odnie$¢ do zaopatrzenia w powyzsze do 1 osoby.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ moze by¢ mniejsza niz 150, a rozliczenie za poczestunek nastgpi wg ilosci
faktycznie zamdwionych w dniach dostawy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4.3. Czes¢ nr 3.

Dostawa poczestunku dla uczestnikow kurséw zawodowych 1 modutu komputerowego W sumie w
ramach kurséw przewiduje sie srednio 145 osobodni poczestunku na grupe srednio 5 osobowg, ztym ze
Zamawiajgcy na etapie ogfaszania niniejszego zapytania nie jest w stanie okresli¢ ilosci dni dostaw.

W sktad poczestunku muszg wchodzié: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, woda, ciastka.
Cene nalezy odnie$¢ do zaopatrzenia w powyzsze do 1 osoby.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ moze by¢ mniejsza niz 145, a rozliczenie za poczestunek nastgpi wg ilosci
faktycznie zamodwionych w dniach dostawy, na co Wykonawca wyraza zgode.

5. Okres realizacji zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do konca wrzesnia 2018 roku.

Zamawiajacy zastrzega, ze termin realizacji zamdwienia moze ulec zmianie, w szczegdlnosci moze zostac
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przedtuzony, na co Wykonawca wyraza zgode przystepujgc do postepowania.

6. Miejsce realizacji zamoéwienia
Powiaty: koninski, turecki, kolski.

Szczegotowe miejsca dostaw Zamawiajacy okresli na etapie dostawy, po podpisaniu umowy.

7. Za realizacje zamowienia odpowiedzialny jest Zaktad Doskonalenia Zawodowego.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione na zasadzie spetnia / nie speknia.

Wykonawca musi dysponowaé niezbednym potencjatem osobowym do wykonania zaméwienia, musi dysponowac
niezbednymi zasobami technicznymi do wykonania dostawy oraz znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej,

umozliwiajgcej wykonanie dostawy.

IV. Kryteria oceny ofert —opis sposobu oceny ofert:

Lp. | Kryterium oceny ofert Maksymalna ilos¢ punktow w kryterium
1. Cena 80

2. Klauzula spoteczna 20

1. Cena.

Wykonawca oferuje cene w formularzu oferty — zasada ,.im mniej tym lepiej”.

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena bedzie obliczana zgodnie z ponizszym wzorem:
.Najnizsza cena zaoferowana w badanych ofertach / Cena badanej oferty * 80 %”

przy czym 1 % = 1 punkt, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy bedzie oceniat cene brutto za zrealizowanie catej dostawy, w odniesieniu do konkretnej czesci
zamowienia.

2. Klauzula spoteczna.

Wykonawca otrzyma 20 punktéw, gdy w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zatrudnia
pracownikow, sposrod ktérych ponad 30 % osob stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw
0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub w rozumieniu
wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zamawiajgcy oceni ten warunek na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzy oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, iz na kazdym etapie postepowania, moze zazgda¢ od Wykonawcy dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie tego warunku.
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10.
11.

12.

Przygotowanie oferty:

Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim. Wszystkie strony oferty i zatgcznikéw
muszg by¢é ponumerowane i parafowane. Oferta i odwiadczenia muszg by¢ podpisane przez Oferenta.
Kopie dokumentacji przedktadanej przez Oferenta powinny zosta¢ potwierdzone za zgodnosc
Z oryginatem przez osoby do tego uprawnione.

W skfad oferty wchodza: formularz oferty, zatacznik nr 1 do formularza oferty (osSwiadczenie
Wykonawcy), zatgcznik nr 2 do formularza oferty (tylko osoby fizyczne), petnomocnictwo (jesli dotyczy),
odpis z wlasciwego rejestru lub wydruk z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (jesli dotyczy).

Oferta nie zawierajgca formularza oferty nie bedzie w ogdle rozpatrywana.

Oferta nie zawierajgca ztgcznika nr 1 oraz nr 2 zostanie odrzucona.

Oferta musi by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ wszystkie zatgczniki wymienione w pkt. V.2. Formularz oferty
oraz zatgczniki nr 1, nr 2, a takze petnomocnictwo powinny zostaé ztozone w oryginale, pozostate
dokumenty moga by¢ ztozone w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
osobe uprawniong do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw okreslonych
powyzej sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okres$lonym przez Zamawiajgcego powyzej, wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawcy mogg zadawac pytania dotyczgce tresci niniejszego zapytania, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi najpézniej na 1 dzieh przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani
0 nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przediuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub os$wiadczenia nie podlegaja
zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez Wykonawcéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci jakiejkolwiek czesci Oferty ze stanem faktycznym
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong
oferta, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentow lub
przedtozenia dodatkowych dokumentéw celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty.
Odpowiedz na wezwanie nie stanowi przy tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi

wezwania do uzupetnienia oferty.
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13. Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest do zawarcia w terminie 14 dni

od dnia wezwania przez Zamawiajgcego umowy z Zamawiajgcym.

14. Okres zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien sktadania ofert.

15. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi
od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry uzyskat
w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ziozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg
efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w czesci, ktérej dotyczy ta oferta.

17. Osobami uprawnionymi do udzielania informacji ze strony Zamawiajgcego s3a:

- w kwestiach formalnych: Anna Turecka — specjalista koordynator ds. projektow, e-mail:
anna.turecka@zdz.poznan.pl, tel. 61 868 54 17.

- w kwestiach merytorycznych: Anna Turecka — specjalista koordynator ds. projektow, e-mail:
anna.turecka@zdz.poznan.pl, tel. 61 868 54 17.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania, na kazdym jego etapie,
przed wyborem ofert.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Miejscem sktadania ofert jest:
Zaktad Doskonalenia Zawodowego, ul. Jeleniogdérska 4/6, 60-179 Poznan. Oferty sklada¢ mozna
osobiscie (w pok. nr 12 od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 14:30) lub za pomoca

poczty elektronicznej na adres: sekretariat@zdz.poznan.pl, lub pocztg tradycyjna na w/w adres.

Oferty powinny zostaé oznaczone widocznym dopiskiem:

,»Oferta w postepowaniu nr 1/MS/NK/2018”

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.01.2018r. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
O terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu oferty.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Oferentowi bez jej otwierania.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonych do oferty wzorach.

N o g s~ DN

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

VII. Przestanki wykluczenia Oferenta lub odrzucenia oferty.
1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

- Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- Pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

- zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- zilozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu,

- przedstawi nieprawdziwe informacije,

- nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy zastrzega, mozliwo$¢ odrzucenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego, w szczegodlnosci jest nizsza
0 30% od wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca
sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasniehr dotyczacych elementéw oferty
majgcych wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie zlozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

4. Nieudokumentowanie, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, wykazanego w formularzu oferty
doswiadczenia, bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy, ktory ztozyt fatlszywe oswiadczenie.

5. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu srodki

ochrony prawnej.

VIIl. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zaptata za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie realizowana miesiecznie po zrealizowanej
dostawie na podstawie prawidtowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku oraz ewidencji dostarczonych positkéw, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia i
zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku i ewidencji dostarczonych positkéw. Ptatnosc
bedzie realizowana przelewem z rachunku Zamawiajgcego na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu pfatnosci wynagrodzenia w razie
opoznien zwigzanych z przekazaniem srodkéw finansowych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Zakfad Doskonalenia Zawodowego ZDZ ZAKEAD
T —

H A A DOSKONALENIA
ul. Jeleniogdrska 4/6, 60-179 Poznan, tel. 61 868 54 17 7 AODOWEGO



/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska e
WIELKOROLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny K X

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

IX. Zmiana, rozwigzanie umowy, kary umowne:

1.Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujgce
zapisy dotyczgce kar umownych:
a) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego wartos¢ umowy w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy
z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
b) W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ich potrgcenia
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
c) Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone kary umowne.
2.Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez
Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

a) niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegolnosci gdy Wykonawca:
i. . realizuje zamodwienie niezgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu,
ii. nierzetelnie prowadzi dokumentacje,
iii. realizuje zamowienie niezgodnie z zatwierdzonym harmonogramem,

iv. nie informowania Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i trudnosciach w

realizacji zadania, mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacje doradztwa.

V. nieprzedstawienie Zamawiajgcemu miesiecznej karty pracy, przedstawienie karty
pracy zawierajgcej nieprawdziwe informacje, przekroczenie w dany miesigcu limitu
276 godzin zaangazowania zawodowego (w realizacje wszystkich projektow z
funduszy strukturalnych oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkéw
wilasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw).moggcych mie¢ wpltyw na

prawidtowg realizacje doradztwa zawodowego

b) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich formalnosci.
3. Zamawiajgcy moze wykonywaé wytgcznie osoba wskazana przez Wykonawca i spetniajgca wymagania

okreslone przez Zamawiajgcego.

4. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwigzania umowy
o dofinansowanie, jakg Zamawiajagcy zawrze z Instytucjg Posredniczgca.
6. Umowa moze zostaé zmieniona w przypadku:
a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie majgcym wpltyw na realizacje
przedmiotu zamdéwienia (w szczegdlnosci zmiany stawek podatku VAT).
b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia,
c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,
d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie
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e)

f)

na realizacje przedmiotu umowy oraz projektu,

wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzsze;j,

zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajgcy zawrze z Instytucjg Posredniczaca.

PREZES ZARZADU
MARIUSZ MIKOLAJCZAK
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