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Zapytanie ofertowe

Szanowni Paristwo!

Rozpoczynajac realizacje projektu "Strefa IT 45+. Szkolenia komputerowe dla pracownikéw mikro i matych
przedsiebiorstw z Wielkopolski" Nr: POKL.08.01.01-30-032/10 (okres realizacji projektu 01.01.2011-
30.06.2012) w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zwracamy sie z uprzejmg prosbg
O przedstawienie oferty na wykonanie ustugi zgodnie z  ponizszg charakterystyka.
1.0pis przedmiotu zamowienia.

I. Kod CPV 80533100-0- ustugi szkolenia komputerowego

Prowadzenie szkolen komputerowych dla pracownikéw mikro i matych przedsiebiorstw z Wielkopolski.

Szkolenia prowadzone bedg od poniedziatku do pigtku, j oraz w soboty i niedziele w godzinach
przedpotudniowych i popotudniowych, w salach szkoleniowych ZDZ w Kaliszu, Koninie, Lesznie, Pile, Poznaniu
oraz podlegtych im Osrodkach Ksztatcenia Zawodowego, w grupach o liczebnosci $rednio 12 0séb.

Zajecia bedg realizowane w ramach nastepujacych blokow tematow:

1.Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz

Zapoznanie stuchaczy z mozliwosciami peinego wykorzystania oprogramowania biurowego zawartego w pakiecie
MS-Office. Pokazanie i nauka mozliwosci usprawniania pracy biurowej z wykorzystaniem ww. oprogramowania
oraz osiggnigcie wysokiej sprawnosci wykonywanej pracy przy pomocy integracji aplikacji MS-Office z
zewnetrznymi programami srodowiska MS-Windows.Nauka wykorzystania sieci Internet jako wspobiczesnego
medium komunikacji w realizacji zadan biznesowych. Poznanie zasad funkcjonowania poczty elektronicznej,
korzystania z ustug internetowych jak http:/, ftp://, News:// , RSS://

2.Kurs GRAFIKI KOMPUTEROWEJ - COREL/PHOTOSHOP 70 godz

Zaktada 70 godzin praktycznej nauki obstugi programéw bedacych standardami jesli chodzi o projektowanie i
obrobke grafiki wektorowe;j i rastrowej. W trakcie trwania kursu uczestnik poznaje nie tylko obstuge programow,
lecz takze sposoby i techniki wydajnej pracy. Oméwione zostang zagadnienia zwigzane z projektowaniem grafiki
DTP, grafiki komputerowej na potrzeby publikaciji elektronicznych, grafiki na potrzeby projektowania stron
internetowych, zagadnienia korekcji fotografii cyfrowe;j.

3.Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz

Kompleksowy kurs pozwalajacy pozna¢ zasady i najnowsze techniki projektowania stron i serwisow
internetowych. Program kursu zaktada 70 godz. dydaktycznych, podczas ktorych kolejno oméwione sg informacje
niezbedny by samodzielnie rozpoczaé projektowanie stron internetowych. Kurs dotyka tematyki projektowania w
HTML, XHTML, CSS, Java Script oraz dodatkowo DHTML i PHP jako powazne uzupetnienie pozostatych technik
tworzenia stron. Odpowiednio dobrana ilo$¢ godzin szkolenia pozwala pogodzi¢ duzg ilosé informacji
teoretycznych z czasem potrzebnym na praktyczne sprawdzenie i éwiczenie umiejetnosci.

4.KURS AUTO CAD - 70 godzin

Kurs dotyczy najpopularniejszego edytora grafiki inzynierskiej, rysunku technicznego, programu klasy CAD
(Computer Aided Design) - Komputerowego Wspomagania Projektowania. Program kursu zaktada kompleksowe
omowienie technik i zasad pracy w programie pozwalajgc stuchaczowi po zakonczeniu kursu rozpoczac
samodzielng prace w programie. Poziom kursu okreslamy jako érednio zaawansowany, nie zaktadamy natomiast,
aby stuchacz chcac wzigé udziat w kursie musiat posiadaé jakakolwiek umiejetnosci zwigzane z AutoCAD.
Wymagana jest podstawowa znajomos$é obstugi komputera.
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WYKAZ SIATKI MODULOWEJ ZAJEC

Grafika omputaa a) de Photoshop,

30

Grafika Komputerowa b) Corel DRAW 5
Grafika Komputerowa ¢) Rézne zagadnienia grafiki komputerowe;j 5 '
SUMA 2Oh
Auto CAD' a)Wiadomosci podstawowe,

wskazywanie obiektow
Auto CAD b)Podstawowe i uzupelniajace obiekty Autocad'a 5
Auto CAD c)Wiasciwosci obiektow Autocad'a 10
Auto CAD d)Modyfikacje rysunku i wybieranie obiektow 10
Auto CAD e)Napisy 5
Auto CAD f)Rysowanie precyzyjne;

warstwy 10
Auto CAD g)Wymiarowanie | 5
Auto CAD h)Rysunek aksonometryczny, regiony, kreskowanie 5
Auto CAD i) Bloki 10
Auto CAD }) Drukowanie 5
SUMA 70h

IIl. Schemat Sciezki nauczania 70 h zaje¢ w grupie + 5h zaje¢ indywidualnych x $rednio 12 uczestnikéw =
130 h pracy trenera 1 szkolenie.

Zajecia indywidualne zalezne od potrzeb stuchaczy

Zajecia zwigzane tematycznie ze szkoleniem komputerowym- z wykorzystaniem komputera. Zakres zaje¢ bedzie
zalezat od realnych potrzeb stuchacza ustalonych w trakcie zaje¢. Kazdy uczestnik kursu wypetni ankiete, na
podstawie ktorej zostanie ustalony zakres zaje¢ indywidualnych. Za przeprowadzenie ankiet odpowiada
specjalista ds. ewaluaciji, za merytoryczny zakres zaje¢ odpowiada wyktadowca na danym szkoleniu.

Przez jedng godzine rozumie sie 45 minut.
Zakres ustugi obejmuje opracowanie i przeprowadzenie zaje¢ oraz opracowanie merytorycznego i graficznego i
przeprowadzenia testow sprawdzajacych ( pre test i post test wiedzy z zakresu tematyki prowadzonych zajec .
W celu sprawdzenia efektow realizacji szkolenia.
lll. Zajecia bedg odbywaty sie w Centrach Ksztatcenia ZDZ oraz podlegtych im Osrodkach Ksztaicenia
Zawodowego:

1. Kalisz- Centrum Ksztaicenia w Kaliszu wraz z podlegtymi O$rodkami Ksztalcenia Zawodowego

a) Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 oséb.*

iy
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b) Kurs Grafiki komputerowej - 70 godz + 60h zajec¢ indywidualnych dla 12 osob.*
c) Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.*
d) Kurs AUTO CAD - 70 godzin+ 60h zajed indywidualnych dla 12 oséb.*

2. Konin - centrum Ksztaicenia w Koninie wraz z podlegtymi Osrodkami Ksztatcenia Zawodowego
a) Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.
b) Kurs Grafiki komputerowej - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

¢) Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz+ 60h zajec indywidualnych dla 12 osob.
d) Kurs AUTO CAD - 70 godzin+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

3. Leszno- - Centrum Ksztalcenia w Lesznie wraz z podiegtymi Osrodkami Ksztatcenia Zawodowego

a) Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz + 60h zajed indywidualnych dla 12 osob.
b) Kurs Grafiki komputerowej - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 oséb.

¢) Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 oséb.
)

d) Kurs AUTO CAD - 70 godzin+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

4. Pita- - Centrum Ksztatcenia w Pile wraz z podleglymi O$rodkami Ksztatcenia Zawodowego
a) Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz + 680h zajeé¢ indywidualnych dla 12 oséb.
b) Kurs Grafiki komputerowej - 70 godz + 60h zajeé indywidualnych dla 12 osob.

¢) Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.
d) Kurs AUTO CAD - 70 godzin+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

5. Poznan- - Centrum Ksztatcenia w Poznaniu wraz z podleglymi Osrodkami Ksztatcenia Zawodowego

a) Microsoft OFFICE i komunikacja w sieci Internet - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 0séb.
b) Kurs Grafiki komputerowej - 70 godz + 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

c) Kurs projektowanie stron internetowych - 70 godz+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.
d) Kurs AUTO CAD - 70 godzin+ 60h zaje¢ indywidualnych dla 12 osob.

* w przypadku zaje¢ indywidualnych ilo$¢ godzin do zrealizowania przez danego trenera bedzie zalezna od
wymagan - realnych potrzeb stuchacza ustalonych w trakcie zaje¢ grupowych i w sytuacji prowadzenia zajec
grupowych przez 2 lub wiecej wyktadowcow ilos¢ godzin indywidualnych bedzie szczegétowo okreslana po
zbadaniu preferencji uczestnikéw kazdego szkolenia.

Maksymalna liczba grup szkoleniowych w ramach niniejszego projektu wynosi 25 grup = 300 osob.

Szczegolowe terminy i miejsce realizacji szkolen zostang okreslone w umowie.

llos¢ szkolen z danego tematu jest zalezna od potrzeb grup szkoleniowych i bedzie sukcesywnie ustalana przez
caty okres realizacji projektu do 30.06.2012.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert cze$ciowych dotyczacych realizacji ustugi na terenie
jednego, wszystkich lub kilku miast (Kalisz, Konin, Stupca, Turek, Koto, Leszno, Pita, Poznan) oraz realizaciji
szkolenia wytgcznie z 1 tematu, kilku lub wszystkich tematow.

2. Odpowiedz na zapytanie ofertowe :
a). Wypetniony formularz oferty (zatagcznik nr 1).
b). Wypetniony zyciorys zawodowy- CV (zatacznik nr 2)

3.Termin i miejsce skiadania ofert oraz termin zwigzania oferta:
a) Na szkolenia, ktore realizowane beda w | i Il kwartale 2011 termin skiadania ofert uptywa w dniu

25.02.2011

b) Na szkolenia, ktére realizowane bedg w Il i [V kwartale 2011 termin sktadania ofert uptywa w dniu
22.06.2011

c) Na szkolenia, ktore realizowane bedg ww | i Il kwartale 2012 termin skiadania ofert uptywa w dniu
15.12.2011

* Oferty zlozone w terminie wskazanym w pkt a)., sa wazne takze w terminach wskazanych w pkt b) i pkt c).
" Oferty ztozone w terminie wskazanym w pkt b)., sg wazne takze w terminach wskazanych w pkt c).
* Oferty zlozone w terminie wskazanym w pkt c)., sg wazne w terminach wskazanych w pkt c).
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Oferty nalezy sktada¢ droge elektroniczng lub poczta na adres:
Zakiad Doskonalenia Zawodowego

tukasz Klimek

Ul. Jeleniogorska 4-6

60-179 Poznan.

Adres e-mail: klimek@zdz.poznan.pl

Decyduje termin wplyniecia oferty.

Termin zwigzania (oferenta) oferta: do dnia 31.07. 2012 roku

4. Informacja o wyborze Oferenta
O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani poprzez ztozenie zamoéwienia
| zaproszenie do podpisania umowy.

5. Termin realizacji zaméwienia:
Realizacja zaméwienia bedzie sie odbywata cyklicznie —-zajecia pozalekcyjne we wczesniej
uzgodnionych terminach — do korica czerwca 2012 roku.

6. Platnosc¢ zostanie zrealizowana przelewem po otrzymaniu rachunku/faktury. Rachunek/faktura zostang
wystawione po dostarczeniu materiatow.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

8. Kryteria oceny oferty - (wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria):

Cena - 60%
Doswiadczenie zawodowe — 40%

Przyznane warto$ci punktowe dla poszczegdinych kryteriow zostang wyliczone na podstawie ponizszych
zatozen:

» Cena-60%.
Zamawiajgcy przydzieli punkty w nastepujacy sposéb:
Najwyzej oceniona oferta, w tym zakresie — najnizsza cena — otrzyma 100pkt, druga w kolejnosci
70pkt, 3 — 50pkt, 4 — 40pkt, 5 — 30pkt, 6 — 20pkt, 7 — 10pkt, 8 i kazda kolejna Opkt.
Przyznana wartos¢ punktowa zostanie pomnozona przez wage przypisang do danego kryterium, tj.
60%.

» Doéwiadczenie zawodowe — 40%
Zamawiajacy przydzieli punkty w nastepujgcy sposob:
Najwyzej oceniona oferta, w tym zakresie — najwyzsza jako$¢ — otrzyma 100pkt, druga w kolejnosci
70pkt, 3 — 50pkt, 4 — 40pkt, 5 — 30pkt, 6 — 20pkt, 7 — 10pkt, 8 i kazda kolejna Opkt.

Przyznana warto$¢ punktowa zostanie pomnozona przez wage przypisang do danego kryterium, tj.
40%.
Wartosci punktowe przyznane, danej ofercie, za poszczegéine kryteria zostang zsumowane. Na podstawie
liczby przyznanych ofercie punktow zostanie utworzony ranking. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu
"Strefa IT 45+. Szkolenia komputerowe dla pracownikéw mikro i matych przedsiebiorstw z Wielkopolski"

wspolfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Z powakariem

Mariusz otajczak
Prezes| Zarzadu



